im Deutschen Chorverband e.V.

c Chorverband Rhemland-Plalz ¢.V.
Anleitung
zur Bearbeitung der KreisSeiten
auf der Webselte des
Chorverbandes RheinlanePfalz e.V.

Wichtige Informationen

Sie erreichen lhre Kreeite unter folgender Adresse:
http://www.cv-rlp.de/22...

lhr Benutzername: 22

Sie haben folgende Rechte:

Hinweis:

Bitte lassen Sie diese Anleitung niemals fir jedermann offen liegen und geben Sie lhr
Passworticht an dritte Personen weiter. Die Webseite des Chorverbandes ist ein
Allgemeingut und darf nur von den lesrhtigten Personen beind tUberarbeitet werden.

Sie sind mit dafiir verantwortlich, dass keine Schaden an der Webseite durch Unbefugte
entstehen. Sollten Sie die Bearbeitung der k8sfte an eine andere Person

weitergeben, melden Sie dies bitte der Gedtégtelle. Der neue Benutzer bekommt

dann ein neues, eigenes Passwort.

Jeder Nutzer und das zugewiesene Passwort wird in der Geschéftsstelle registriert.



http://www.cv-rlp.de/22

Anleitung zr Bearbeitung der KreiSeiten
auf der Webseite des Cheerbandes RheinlanBfalz e.V.

Bitte beachen SieDiese Anleitung geht nur auf die ersten Schritte ein

und dient dazu, Sie mit der Bearbeitung der Webseite vertraut zu machen
Wir werden diese Anleitung jedoch im Laufe der Zeit erweitern. Dann wird
auch auf Details eingegangen.

1. BegriffsEklarungen

Um die Ubersichtlichkeit der Webseite des Chorverbandes Rheinland
Pfalz e.V. zu erhalten, wird die Webseite in zwei Bereiche geteilt, unc
zwar in:

a) Frontend

b) Backend

DasFrontendist der Bereich, in dem Sie als Benutzer die Daten so sehen
wie de spater dagestellt werden. Das bedeutet, Sie andern sofort in der
Webseite selbst. Daflr ist ein WodéhnlichesModul in die Webseite
integriert, um lhnen die Arbeit zu erleichter8ie kdnnen hier vorhandene
Seiten andern, aber auch neue Seiten erstelProgrammierkenntnisse
sind nicht erforderlich.

DasBackenddient vor allem der Verwaltung von Datensétzen, Bitder
und DokumentenJe nachdem, welche Rechte Sie von der Geschaftsstelle
erhalten haben, haben Sie mehr oder weniger Moglichkeiten im Backe
Dieser Bereich ist fur die meisten Benutoémehinweniger interessant,
soll der Vollstandigkeit halber und zur Erklarung des Begrifiesr
dennoch erwahnt werden.
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2. Erste Schritteg Einloggen ins Backend

Um tberhaupt Zugriff auf die Webseite kekommen, mussen Sie sich ins
Backend einloggen. Geben Sie dafur die auf der ersten Sadenet-
adresse an und erganzen Sie sie um folgendes (ohne Anfuhrungsstriche):
akol Ol SYRda 0&aASKS | dzOK ! o o-Taster 0  dzy

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

@ - c {al 'l_] http: fjwww.cv-rlp.def2201 fbackend]

|8 Meistbesuchte Seiten 5 | Akkuelle Machrichten L-] Microsoft Office Online || Mo P Foren | DCV || Microsoft | | wichtig | Webseite (

(&) Deaktivieren~ [ Cookies~ | €55+ [ Formulare~ |4] Grafiken~ @) Informationen | Verschiedenes ./ Hervorheben~ |, J Gréfer /7 Ex

geben Sie anstatt der 2201 die ersten vier Ziffern
Nicht eingeloggtl lhrer Mitgliedsnummer ein

Benutzername:
220100000
Passwort:  °
hier |hr Passwort

]

Der Benutzername ist lhre DCV-Mitgliedsnummer,

LoginSete - Abb. 1

Bitte beachten Sie, dass die hier angegebenen Nummern nur ein Beispi

sind und benutzen Sie bitte den Ihnen gegebenen Benutzernamen un
das mitgeteilte Passwort.
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Wenn Sie sich dann eingeloggt haben, sehen Sie diesen Bildschirm:

) Backend - Mozilla Firefox

Datel Bowbeten Anscht Cheank  Leseasichen Extras  H¥fe

e = C w1 [ L] hetpijiwww.cv-rip.def2201 foackendjindex.php. -G J
@l seten 1 Mozils || Foren DOV | Mcrosoft | wichtg | Websate CV __ Texte Wikpeda | Wichtige Artkel | Verschiisseling || Ehvungen __ KCVe
@ Oeasitivieren~ [ Cockies™ ) CS5= ) Formudare~ M Grafiken () Informationen~ ) Verschiedenes= . Mervorheben~ | § Grofe~ J* Extras~ 1| Queltext~ ~ Optionen~ X 90

& Wikcren ouf der Startsehe 1 Backend 8
- [Frontend| - [Content| - [Késten| - [Mailpad| - [Bilder| - [Dateien| - [Skripte

Willkommen im Backend
Hier kénnen Sie bequem alle Inhalte hinter den Kulissen bearbeiten, z.B. per Men( am oberen Rand.
u Login erfolgreich!

Sie sind eingelogat als 220100000! - |Ausloggen?|

* Inhalte im Frontend direkt bearbeiten

\@ Frontend in neuem Fenster offnen\ ist der bequemste Weg, Ihre Inhalte zu bearbeiten!

+ Auf neue CMBasic-Version priifen

’—Version prifen?| ... stellt Verbindung 2u CMBasic.de her!

* Erstellen Sie ein Backup

Wir empfehlen Ihnen, von Zeit zu Zeit ein Backup auf IThrem lokalen PC zu speichem

\Backupdate\ jetzt herunter\aden\ .. erstellt einen sogenannten SQL-Dump Threr Site

Dabei sichern Sie alle Datenbanktabellen, aber nicht die Abbildungen.

W Erste Schritte mit CMBasic

Fur ein erstes Aha-Erlebnis gehen Sie doch gleich einmal ins

Frontend! Hier konnen Sie nun alle Datensatze bequem Uber einen © 5
Word-ahnlichen HTML-Editor bearbeiten: Klicken Sie einfach auf L5 LS/
Bearbeiten!

« Neue Datensétze anlegen bzw. léschen

kénnen Sie u.a. im Bersich Content Ober die Schaltflachen
Neu bzw. Editieren. Das Bearbeiten Ihrer Eintrage soliten Sie
jedoch im Frontend (auf der Vorderseite) vomehmen, da nur hier unser HTML-Editor <
Fertiy

& Vorlagen von gescha. B D/\Chorverbandianiei... W D:\Chorverbandiwed. T Anleitung.doc [Koap. .

Startbltischlrm Backen@erelch— Abb 2

Il ASNJ 6S12YYSYy {AS SAySy «oSNbfAO
machen koénnen.

Am oberen Rand des Backends finden Sie acht Reiter (wenn S
Administrationsrechte haben). Diese haben folgende Bedeutung:

Home Wenn $ hier klicken, gelangen Sie imm
wieder auf die Startseite des Backends zurlick

Frontend Hier gelangen Sie ins Frontend, wo Sie sich
Anderungen sofort anschauen kénnen
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Content

Unter diesem Punkt kdnnen kdnnen Sie ney
Seiten anlegen. Dies gelgdoch einfacher im
Frontend. Fur den ContetiBereich sollten Si
uber Grundlagen im Bereich deMHTMIL:
Programmierung verfugen.

Kasten

Hier konnen Sie K&sten am rechten Rand
Webseite einrichten (siehe Webseite CV RLF
. SNBAOK a¢CSN¥YAYT!l f SYR

Mailpad

Ist ein zuséatzlicher Service flur den Administra
Damit konnen schnell aus dem Programm her
E-Mails verschickt werden.

Bilder

Hier kbnnen Sie Bilder flr die Webseite gle
von |hrem PC auf den Server laden und di
auch verwalten (z.B. wieddischen)

Der Punkt Bilder ist unterteilt in

-images1

- images2

-images3

Dateien

Hier kdonnen Sie wie bei den Bildern gar
Dateien von |lhrem PC auf den Server laden

verwalten. Der Punkt Dateien wird unterteilt in
- files (z.B. fur Wordbokumente)

- audio (fur Lieder)

- video (furFilme)

Natirlich kédnnen Sie in diesem Bereich al
vorhandene Dokumente wieder I6schen, gen
wie bei den Bildern.

Skripte

Hier liegt die Zugriffsstatistik versteckt, mit d
Sie sehen koénnen, wie oft auf die Se
zugegrifen wurde.
Hier kdnnen Sie aber auch, wenn Sie fit in W
Programmierung sind, eigene Skripte ablegen




Anleitung zr Bearbeitung der KreiSeiten
auf der Webseite des Cheerbandes RheinlanBfalz e.V.

Ansonsten koénnen Sie im Backend noch ein Backup lhrer Dateie
erstellen.Dies dient jedoch nur Ihrer eigenen Sicherheit, denn Sie kdnner
die Dateien rcht wieder auf den Server spielen, da Sie keine
Zugriffsrechte auf den Server habeBie konnen diese Datei auch nur
dann auf Ihrem PC 6ffnen, wenn Sie ein Programm wie z.B. XAMPP a
Ihrem PC installiert haben, dass einen Server zu Testzwecken auf lhre
Rechner simuliert.

Da der Chorverband jedoch regelmaf3ig Datensicherungen durchfihrt unc
Ihre Daten dabei gleich mitgesichert werden, brauchen Sie sich um diese
Punkt keine Sorgen machei®ollten Sie Interesse an diesem Thema
haben, kdnnerSiemich gerneanrufen und Fragen.

3. Erste Schrittec Arbeiten im Frontend

Sie mochten Ihre Webseite mit Leben fullen? Dann klicken Sie im Backer
ydzy oAGGS | dzZF RSYy wSAGUSNI aCNRBRyO
aCNRBYUSYR AYy SAySY BifeShdashgn S&Sdass 8ichNJ
das Frontend im gleichen Fenster oOffnet, wenn Sie die Schaltflache
a CNR y (i Sy FEé offgetsicing ganein neues Fenstewenn Sie
RSY [AY] aCNRYGSYR AY SAyS.Ye nadhdzS
Einstellung Ihres Browsers oé sich Ubrigens ein Fenster(das das
bisherige Bild mit dem Backend lberlagextier ein neuer Tab (ein Reiter

in der Leiste). Ich empfehle Ihnen tbrigens, mit dem Browseafox zu
arbeiten. Dieser ist komfortabler bei de Arbeit mit Bildern.

Sie konnen sichden Firefox hier herunterladenhttp://www.mozilla-
europe.org/de/firefox/

Auf dieser Seite finden Sie die aktuellste Version des Browsers i
deutscher Sprache.



http://www.mozilla-europe.org/de/firefox/
http://www.mozilla-europe.org/de/firefox/
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Wenn Sie nun das neue Fenster getffnet haben, sehen Sie dies auf lhre
Bildschirm:

) Willkommen auf der Startseite - Mozilla Firefox
Datel Boarboten Anscht Chronk (esezechen Extras  Mife

Sogenannte Tabs, imirgfox

- C it (& | Mtpstivmn.crorp.def2201index sho

Tachtiy | Wiebseite CV || Texte Whipedia | Wichtige Artiel | Verschiisselung __ Ehungen | KCVe

@ Oesttivieren § Coobies~ (] €55 - mationen® ™ Hervorheben | § Grobe~ J* Extras~ §3) Quekeat > Optionen® v

C Chorverband Rheinland-Pfalz ¢.V.
W( ?- Suchen ~g

Home

Hallo 220100000: [ Bearbeiten | - [Neu | - [J HTML - & Bilder - & Backend - £ Check

Herzlich Willkommen beim
Kreis-Chorverband Alzey!

~ x|
v

77 Start e Vs & MyoSiyvongesch.. | ) Acletungdoc[Komp... X willommen suf o S %) Dar Webbrowser Fre.,, | Editor - Photoshap ...

Abb. 3- AnsichtdesFrontendsim Firefox mit Tabs und Bearbaitgyszeile

Hier kbnnen Sie jetzt schon sehen, dass Sie diese Seite bearbeiten kdnne
Sie bekommen eine #e angezeigt mit folgenden Begriffen / Auswahl
maoglichkeiten:

Hallo 22xxx Hier bekommen Sie angezeigt, dass
eingeloggt sind.
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Bearbeiten Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, o6ff
sich TinyMCE, das Modul, welches fur
Bearbeiten und Formi&ren der Texte im Front

end sorgt.
Neu Hier kbnnen Sie eine neue Seite einfligen
HTML Wenn Sie hier einen Haken setzen U

anschlieBend auf bearbeiten klak, kdnnen Sig
die Seite im HTMModus bearbeiten.

Achtung: Dafur sollten Sie tber fortgescletiie
HTML-Kenntnisse verfugen!

Bilder Klicken Sie auf diesen Link, gelangen Sie (
Umwege in die Bildverwaltung. Diese offnet s
in einem neuen Fenster oder Tab (je ng
Einstellung lhres Browsers)

Backend Sie gelangen wieder ins Backend. Dies
notwendig, wenn Sie beim Wechsel ins Frontg
NoSNI RAS {OKFfOdFf NOKS
|l oSy {AS RSYy [AYy]l o«
CSyaiSNI | FFySya oSy dz
ohnehin offen.

Check Hier kdnnen Sie Uberprifen, ob die Webseg
den Anfaderungen des W3®onsortiums im
Hinblick auf XHTML entspricht

4. Zweite Schrittecdzy R £ 24 3ISKG QaX

Nachdem Sie ins Frontend gelangt sind, méchten Sie nun sicher loslege
und sich an die eigentliche Gestaltung machen.

YEAO1SY {AS o03%yid S dzy BzF { &S S &dinizry 8
Bearbeitung von Texten. Bitte beachten Sie, dass Sie JavaScript in Ihrem
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Browser aktiviert haben muissen, da TinyMCE sonst nicht funktioniert. Sit
kénnen diesem Modul jedoch vertrauen.

e

T Suchen: Los!
—_—— Home » Startseite

Hallo 220100000 [ Bearbetten | - O HTML - & Bilder - & Backend - £ Check

Datensatz »homex, Ebene 2.0 bearbeiten:

/ Herzlich Willkommen beim

Mit diesem Bereich wird Kreis-Chorverband Alzey!
das Navigationsmeni bearbeitet

Wir freuen uns, dass Sie die Seite des Kreis-Chorverbandes Alzey besuchen.

@®|B 7 U |EEE = - vorage -
Tell 2 woslussecieaie:
—.L.*X 2@

[(Abbrechen | [ Speichem | [ Speichem und SchlieBen |

Mit diesem Bereich wird Text
erstellt und formatiert - = =
Herzlich Willkommen beim

Kreis-Chorverband Alzey!

Wir freuen uns, dass Sie die Seite des Kreis-Chorverbandes Alzey besuchen.
5/)a az2RdzZ cabbMyea

Unterhalb der im vorigen Abschnitt beschriebenen Bearbeitungszeile

FFTySi aAOK ydzy R &Erstell2rRBizrbeitant ung @
Formatierenvon Seiten undrlexten.

Der Teil 1 wird bendtigt, um neue Seiten zu ersteltiar, Teil 2, um Text
einzugeben und zu formatieren.
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Am besten probieren Sie es einfach aus. Unter den Icons wird jeweils di
Beschreibung und Funktion angezeigt, genau wie in den Office
Programmen.

41 Neue Seite erstellen

Sie mochten eine neue Seite erstellen? Klicken Sie bitte auf die
{ OKFf GFf NOKS ab Sdza EadjfnetRiShNeIn FehdteNIn S )
dem Sie verschiedene Angaben machen mussen. Bitte gehen Sie dabei
folgender Reihenfolge vor:

1.Geben Sie defeitentitel an: hier steht, was ganz oben im Browser
ofldz KAYGSNI S3id aadSKi of SHRSNJ

2.Die Ebene 1 diese gibt an, an welcher Stelle im Menu diese Seite
aufgelistet wird

3.Die Ebene 2 und die Kastenzahl ist nicht zwingend notwendig.

4.Der Menuname damit legen Sie fest, unter welchem Namen die
Seite im Menu aufgelistet wird.

5.DenURLAnhanglegen Sie bitte erst am Ende fest, denn nach einer
Eingabe in dieses Feld wird eine Speicherung erzwungen, spricl
TinyMCE speichert dann automatisch zwischen. Um Ihnen der
Arbeitsschritt des WiedeAufrufens und Verandern der Daten zu
ersparen, gehen Siett® in dieser Reihenfolge vor.
Bitte beachten Sie: Schreiben Sie den 48Rhang bitte immer
klein und nehmen Sie schlissige Namen. Eine doppelte Vergab
von URtAnh&ngen ist nicht mdglich. Sie bekommen dann eine
Fehlermeldung.

Sollten Sie doch einmal erst den WRthang aulillen, wird ein
Menlpunkt oMeinMenlpunkts angelegt, den Sie anschlieend andern
mussen.
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1e 1] Meistbesuchte Seiten | Corinna Corinna Selbstandigkeit | Svenja | ¢

Cookies~ 55+ ] Formulare~ (9 Grafiken~ @) Informationen~

Dafiir Klicken Sie in der NavigationSIEISIE s # s w8 b 1
den Eintrag oMeinMenlpunktr an und = o Mermenseldes Bertretom|
andern ihnmit dem TinyMCE (Teil ¢

siche Abb. 4) gemaR der Beschreibung C ChOI'V(
auf der vorherigen Seite. o £

MeinMepiipunkt

Hinweis: Manchmal lasst sich der URL il
Anhang im TinyMCE nicht andern.
Wechseln Sie dann bitte ins Backend und

dann in den BereicloContentt Wahlen

Sie die Seite, deren URRnhang Sie

andern mochte aus klicken Sie auf
oEditierer und Uberschreiben Sie den

falschen  URWAnhang. AnschlieRend

klicken Sie bitte auf OKlbrigens kénnen

Sie hier auch eineneue erstellen. Die
Vorgehensveise ist dort hnlich MeinMentipunktc Abb.5

Home » Starty

Hallo 220100

wWir freuen un:

4.2 Text einfugen

Dieses Modul ist an die géngigen Textverarbeitungsprogramme
angepasst, sodass Sie damit gut klamkeen sollten. Sie bendtigen also
keine ProgrammierkenntnissBrobieren Sie einfach aus...

Wenn Sie eine Uberschrift mit einer Note im Kreis haben mdchten,
wahlen Sie bittam Teil 2 von TinyMCE (siehe ABpim Feld, wo Absatz
oder Uberschrift stet, mit dem Auswahlmeni die Formatierung
oUberschrift Z

Fur den allgemeinen Text in den Webseiten wéahlen Sie bitte die
FormatierungpAbsatz
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4.3 Bilder in den Text einbinden

Um Bilderin den Text einzubinden, haben
Sie zwei Mdglichkeiten:

) Bild einfiigenfbearbeiten - Mozilla Firefox [= |(B[5)
5. fony_t f

Die erste Mdglichkeit ist es, das Icon zu
benutzen, das von TinyMCE dafur_| =~
vorgesehen ist. Es o6ffnet sich dann ein | ==~ —
Fenster (siehe Abb.6), in das Se ganz ] ] i
genau die Adresse eingeben mussen, unter
der das Bild gespdiert ist. Tipfehler |~

rachen sich hier sofor dasBild wird nicht

gefunden! Bild einfiiger Abb.6

Die Schreibweise fur den Pfad ist vom Aufbau her immer gleich, e:
variieren die Speicherorte und der Dokumentgame.

Der Aufbau des Pfades sieht immer so aus: speicherort/dateiname.doc
(Beispiel: imagesl/lag chorverbanefarbig.jpg)

So werden iibrigens auch Dokumente, die zum Offnen zur Verfugun
gestellt werden sollen, eirgjpunden. Meistens dann als Li(sehe Punkt
4.4)

Es gibt jedoch noch eine einfachere, schnellere Mokgith Bilder
einzubinden. Diese funktioniert B&r nur mit Firefox.

YEAOTSY {AS Ay RSN . SINbSAldzy3al
Bilderverwaltung. Wenn sich ein neues Fenster getffnet hat, verschieber
Sie dieses ein bisschen, sodass Sie die Seite, in die Sie das Bild einfl
mdchten, sehen @&nnen. Klicken Sie nun das Bild, dass Sie einbinder
mdochten, mit der linken Maustaste an, halten Sie Migustaste gedruckt,
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und ziehen Sie das Bild in das
andere Fenster an die Stelle, wo
Sie das Bild eingefugt haben
mochten. Lassen Sie nun die
Maustage los. Voila, das Bild ist

genau an der Stelle, an der Sie es
haben wollten. Ohne Eingabe von
irgendwelchen  Pfaden, ohne

mdogliche Fehlerquellen. Ganz
einfach, oder?

YEAOTSY {AS ydzy I dzZF oaf LISAOKSNY a3
wenn Sie weiterhin an der Seite

arbeiten mochten. TinyME bleibt

geodffnet, speichert die aktuellen

Anderung ab. Dies bekommen Sie

unterhalb des TinyMCE angezeigt.

So wie dort dargestellt, wird die Bild einfliger Abb.7
Seite anschlieRend aussehen.

Klicken Sie wieder in TinyMCE und Sie kdnnen einfach weiterarbeiter
Bitte denken Siedaran, regelméafRig zu speichern, denn nichts ist
schlimmer, als wenn man alles neu machen muss, was man gerade <
schon erstellt hatte. Deshalb: wenn Sie meinen, etwas ist lhnen gut
3StdzyaSy s> RNNO] S§chaftfliche. RAS o { LISA OK

Sind Sie mit der Beagiiung der Seite fertig, klicken Sie bitte auf
a{ LISAOKSNY dzyR {OKtASOSyad ¢Ayea
konnen sich einer anderen Seite widmen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Klicken Sie einfach auf den Eintrag im Navigationsmenu, den Sie a&ndel
mdochten. Dieser o6ffnet sich, solange Sie im Backend eingeloggt sinc
automatisch mit dem Bearbeitungdodul TinyMCE.




